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Excovery Guide

Sadan opretter du en backup
Varighed: ca. 15 min

Denne guide gennemgar hvordan du opretter en backup med Excovery. Guiden vil trinvist
lede dig igennem processen, og undervejs introducere dig for de grundlaeggende
indstillingsmulighed. Guiden tager udgangspunkt i at du allerede har installeret Excovery
pa din computer.

Trin 1 — Start Excovery

Det farste trin i processen er at starte Excovery programmet. Fra Start menuen i Windows,
veelg Alle programmer / Excovery / Excovery.

[ ' Excovery &y

EXCOVERY

Status:
Angiv kundenuramer og adgangskode

K.undenummer 0g adgangskaode
F.undenummer:
|Test

Adgangskode:;

[v Huszk adgangskode
[~ Log pd autornatisk fremoser

[ndztillinger. .. | Ok | Annller

e

Som det fgrste skal du logge pa backupsystemet. Dette gor du med dit kundenummer og
din adgangskode. Kundenummeret og adgangskoden har du faet tilsendt i en email da du
oprettede dig som kunde. Indtast dem i felterne og klik pa ok.

EXCOVERY \

Excowvery version: 3.0 - Guide version: 1.0
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]
y Excovery

EXCOVERY

Menu

l Opret zikkerhedskopi l i

8

Statuz for sikkerhedskopi

Sidst opdateret:  Ingen sikkerhedskopi

Sidst afpravet:  Ingen sikkerhedskopi )
Advarzel - Ingen zikkerhedskopi er oprettet F

Indztillinger... Luk.

Efter at have logget pa systemet kommer du til hovedvinduet i Excovery. Dette er stedet
hvor du veelger hvad du vil foretage dig i Excovery. Veelg Opret sikkerhedskopi for at
oprette en ny backup.

Trin 2 — Valg af mapper og filer

Som det farste i oprettelsen af din sikkerhedskopi skal du have markeret hvilke mapper og
filer der skal indga i din backup.
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J_," Excovery LElgl_JiE-
Menu

Y aelg hvilke mapper og filer zom zkal zikkerhedzkopieres:

El T Dakumenter Mavn Storrelse | Type

CoweEl L Ak | Backup Demo 1B Tekstdokument

B L Backup &1 Billedi 17KE  JPEG-billede
"'h""“":r':r 3 Excel dakument 14KB  Microsoft Exc...
""" D. o ':t'a ) Musik fil 4820KE  MPEG Layer 3...
+- B Denne computer 'W'-:uru:l dokument 19EE  Microzoft Wor...

e LF Mebvaerks delinger

Tilfaj netwaerkzsti..

Tilbage...

3

Samlet storelze: 4 MEB

Maeste. .

Du tilfgjer en mappe eller fil til din backup ved at klikke pa den firkantede kasse ud for
mappen eller filen. Nar der er et sort flueben i kassen betyder det at mappen eller filen
kommer med i din backup. Nar fluebenet saettes pa en mappe vil alle undermapper og filer
i mappen automatisk blive medtaget i din backup.

Mapper kan ogsa veere markeret med et grat flueben. Et grat flueben pa en mappe
indikere at mappen indeholder undermapper eller filer som medtages i backuppen.

Efterhanden som du veelger mapper og filer kan du i nederste hgjre hjgrne fglge med i
hvor meget din backup kommer til at fylde. Du skal veere opmaerksom pa at dette tal ikke
ma overstige stgrrelsen pa din backuplgsning. Sker dette vil Excovery ikke oprette din
backup. Hvis din backup bliver for stor kan du enten fravaelge nogle mapper eller filer, eller
ogsa kan du skifte til en stgrre backuplgsning.

Nar du har valgt de mapper og filer som skal indga i din backup klikker du pa Neeste.

Trin 3 - Databeskyttelse
Som det naeste skal du indstille sikkerhedsniveauet for databeskyttelsen af din backup.
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J_," Excovery LElgli_hJ

Menu

EXCOVERY

[ndztil zikkerhedsniveaust for zikkerhedskopien:

Data beskyttelse | Sikkeredskode | Sikkethedsnagle |

D ata beskyttelze:
Beskyt med nagle [anbefalet] ﬂ

Beskrvelze '
[ ]

Dine data wil waere beskyttet af en negle. Hyviz du mizter naglen
vil du ikke kunne genzkabe dine data. Sikkerheds
indztillingerne kan
ikke sndres efter at

farzte
Krypterings beskpttelzes metade: zikkerhedzkopienng er
Triple [ ata Encryption dlgarithm [TDEA] [3DES-ECE) ~| begyndt

e

Databeskyttelses formal er at sikre, at andre ikke kan fa adgang til de data du har liggende
i din backup. | praksis fungere databeskyttelsen ved at din backup er krypteret.

Excovery understgtter flere forskellige krypteringsalgoritmer. Den mest sikre at disse
algoritmer er TDEA, eller Triple Data Encryption Algorithm. TDEA krypteringsalgoritmen vil
veere valgt som standard nar du opretter en ny sikkerhedskopi.

Som grundlag for krypteringen benyttes enten en sikkerhedsnggle eller en
sikkerhedskode. Sikkerhedsngglen og sikkerhedskoden anvendes af Excovery som
krypteringsnagle til den valgt krypteringsalgoritme.

Databeskyttelse med sikkerhedsngagle

En sikkerhedsnggle er en reekke tal og bogstaver som tilsammen danner en unik nggle
som Excovery kan anvende som krypteringsnagle ved kryptering og dekryptering af din
backup.

For at anvende en sikkerhedsnggle til sikringen af din backup skal du veelge Beskyt med
nggle i Data beskyttelse feltet. Skift derefter til fanebladet Sikkerhedsnggle.
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J_," Excovery |E|E|£_hj

Menu

EXCOVERY

[ndztil zikkerhedsniveaust for zikkerhedskopien:

Data I:uesk_uttelse] Sikkerhedskode  Sikkerhedsnegle l

Sikkerthedsnagle:
01070307 3200000021 B230000E FE36FECRA0000007 220216 -
ER51155E072ER3A0C7E '
[ ]
Sikkerheds
indztillingerne kan
il ikke sndres efter at
farste
— - : zikkerhedzkopienng er
Generere ny nagle; Udskriv nagle... begyndt
Huszk at gemme en kopi af neglen et zikkert sted. Dine
data kan ikke gendannes uden naglen.

Tilbage... Maeste. .

e

Klik pa Genere ny nggle. Excovery vil herefter generere en unik sikkerhedsnggle til din
backup. Denne process kan tage et kort stykke tid hvor Excovery ikke svare, eller reagere
pa klik.

Vigtigt: Nar du anvender en sikkerhedsnggle til beskyttelse af din backup, er det vigtigt at
du opbevarer en kopi af sikkerhedsngglen et forsvarligt sted. Sikkerhedsngglen er
ngdvendig for at kunne genskabe data, og ved genskabelse af data skal sikkerhedsnaglen
i visse tilfeelde indtastes. Det er derfor vigtigt, at du ikke mister ngglen. Uden den kan du
IKKE genskabe dine data.

Excovery har indbygget to funktioner som kan hjelpe dig med at opbevare
sikkerhedsngglen.

Du kan enten udskrive sikkerhedsngglen og opbevare den et sikkert sted, som f.eks. hos
familie, venner eller i en bankboks. Eller du kan have en udskrift af sikkerhedsngglen i din

pung.

Det er ogsa muligt at gemme sikkerhedsngglen i en sikkerhedsngglefil, f.eks. pa en USB-
nggle, som sa kan opbevares et sikkert sted, f.eks. et af de ovennaevnte steder.

Data beskyttelse med sikkerhedskode

En sikkerhedskode er en kode du selv veelger. Den kan indeholde bade tal, bogstaver og
specialtegn. Sikkerhedskoden skal som minimum vaere pa 4 tegn, men for at opnar en god
sikkerhed bagr du anvende flere tegn (minimum 8 tegn anbefales).
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' Excovery |‘E|E|éj

Menu

EXCOVERY

Indstil zikkerhedsniveauet for zikkerhedzkopien:

Data beskyttelse  Sikkerhedskode l Sikkerhedsnagle ]

Sikkerhedskode:

Gentaq sikkerhedskoden: '
[ ]

| Sikkerheds

indstillingerne kan
ikke sndres efter at
farste

zik kerhedzkopiering er
begundt

Tilbage... | Messte...

b

For at anvende en sikkerhedskode til sikringen af din backup skal du veelge Beskyt med
sikkerhedskode i Data beskyttelse feltet pa Data beskyttelses fanebladet. Skift derefter til
fanebladet Sikkerhedskode.

Indtast din valgte sikkerhedskode i felterne Sikkerhedskode og Gentag sikkerhedskoden.

Vigtigt: Nar du anvender en sikkerhedskode til beskyttelse af din backup, er det vigtigt at
du kan huske din sikkerhedskode. Sikkerhedskoden er ngdvendig for at kunne genskabe
data, og ved genskabelsen af data skal sikkerhedskoden i visse tilfeelde indtastes. Det er
derfor vigtigt, at du ikke glemmer koden. Uden den kan du IKKE genskabe dine data.

For at hjeelpe dig selv med at huske sikkerhedskoden kan det veere nyttigt at du skriver
sikkerhedskoden ned pa et stykke papir, og opbevarer papiret et forsvarligt sted, som
f.eks. hos familie, venner eller i en bankboks. Eller du kan gemme papiret med
sikkerhedskoden i din pung.
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Trin 4 - Automatisk kopiering

+ Excovery E=E™

Menu

EXCOVERY

Yaelo om der skal ke automatizk opdaterning af sikkerhedskopi;

[v Hold zikkerhedskopien automatizk opdateret

Start kopiering klokken: 16 =
™ Manedlig kopiering ]
[ ]
= Autornatizk,
_ o zikkerhedzkopierng
f+ Llgentig kopiering kraewver at husk
adgangzkoden er
Ugedag: |Tirsdag ﬂ aktiveret [vil blive

akhiveret automatizk]
(" Daglig kopiering

[v Opdatere ved opstart, bviz zsidste planlagte tidspunkt er overskredet

Tilbage... Maeste. .

e

Som det neeste i oprettelsen af din backup har du mulighed for at indstille Excovery til
automatisk opdatering af din backup. Med funktionen aktiveret vil Excovery pa fastlagte
tidspunkter automatisk opdatere din backup helt uden indblanding fra brugeren af
computeren.

Du har mulighed for at veelge om din backup automatisk skal opdateres manedligt,
ugentligt eller dagligt. For alle de tre muligheder kan du veelge pa hvilket tidspunkt af
dagen opdateringen skal finde sted. Ved manedlig opdatering kan du yderligere veelge
hvilken dag pa maneden opdateringen skal findes sted. Ved ugentlig opdatering kan du
veelge hvilken ugedag opdateringen skal finde sted.

Hvis din computer er slukket pa det tidspunkt hvor den automatiske opdatering skulle ske,
sa kan Excovery automatisk lave opdateringen naeste gang computeren teendes. Denne
indstilling aktiveres ved at saette en markering i boksen for Opdatere ved opstart, hvis
sidste planlagte tidspunkt er overskredet. Hvis markeringen fjernes fra boksen vil Excovery
blot ignorer den automatiske opdatering for de tidspunkter hvor computeren er slukket.

Uanset om du veelger af aktivere eller fraveelger den automatiske opdatering, sa kan du
altid manuelt opdatere din backup fra hovedvinduet i Excovery.
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Trin 5 - Rapportering

Excovery har indbygget en rapporteringsfunktion sd du kan modtage en email nar din
backup er blevet opdateret eller en email periodisk omkring status af din backup.

' Excovery |‘E|E|éj

Menu

EXCOVERY

Indstil hilken rapportering der skal ske ved sikkerthedskopiering:

| Send rapport omkring sikkerhedskopierng bl email

|.-’-'-.ngi\-'else af alle filer kyvaor kopienngen fejlede J

Iv Send periodizk rappart omkring tilstand af sikkerhedkopi

= Manedlig rapport

{+ |lgentig rapport

|lgedaq for rapportering: | Orhzdag j
" Daglig rapport Ayanceret..

— |

e

Hvis du vil modtage en email nar din backup er blevet opdateret skal du saette en
markering ud for Send rapport omkring sikkerhedskopiring til email. Nar du har slaet
rapporteringen til kan du veelge hvilken type rapport du vil modtage.

Den mest enkele form for rapport er indstillingen Ingen angivelse af filer eller status for
filer. Denne rapport inkludere kun tidspunktet for sidste opdatering, antallet af filer i
sikkerhedskopien og starrelsen af sikkerhedskopien.

Indstillingen Angivelse af alle filer hvor kopieringen fejlede, indeholder de samme
informationer som den ovennaevnte rapport, men ogsa en liste over de filer som ikke
kunne kopieres til den nye sikkerhedskopi.

Indstillingen Angivelse af alle filer i sikkerhedskopi og status for kopiering, indeholder de
samme information som den ferste rapport, men ogsa en liste over alle filer i
sikkerhedskopien samt status for filerne.

Den periodiske rapportering i Excovery aktiveres ved at vaelge Send periodisk rapport
omkring tilstand af sikkerhedskopi. Denne rapportering indeholder information omkring
tidspunktet for sidste opdatering af sikkerhedskopien, antal filer og stgrrelse af
sikkerhedskopien. Du kan indstille hvor ofte du modtager den periodiske opdatering, ved
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at eendre pa indstillingerne under Send periodisk rapport omkring tilstand af
sikkerhedskopi. Du kan enten veelge at modtage rapporten manedligt, ugentligt eller
dagligt. Ved en manedlig rapport kan du veelge hvilken dag i maneden rapporten skal
sendes. Ved ugentlig rapport kan du vaelge hvilen dag pa ugen rapporten skal sendes.

Som standard vil email rapporteringerne blive sendt til den email du har angivet ved
oprettelsen af din Excovery backuplgsning, men du kan ogsa veere en anden email
adresse ved at klikke pa Avanceret.

Indstillinger AV E I Y

Rapportering l

Email:

|test@excnvery.dk

[v Adwvar om manglede sikkerhedskopi

[v Advar om forseldet sikkerhedskopi

¥ 8

Antal dage til sikkerhedskopi er forseldet, |30 -

[v Adwvar om forseldet afpravning af gendannelze

Antal dage il afprevning er foreldet: 1 >

Annuller

Trin 6 — Kopiering af filer

Som det sidste i oprettelsen af din backup skal de mapper og filer som indgar i din backup
kopieres til serveren. Du starter kopieringen ved at klikke pa Start kopiering.
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-

"/ Excovery = | B |

Menu

EXCOVERY

[ndztillinger for sikkerhedskopi:
Opgave: Sikkerhedskopiering

Sikkerhedskopi oprettet den: 06-09-2009 22:07:57

Data sikkerhed: Beskyt med negle (anbefalet)

antal filer 1 sikkerhedskopi: 6
Sikkerhedskopiens stoerrelse: 4,75 MB
antal filer som skal sendes til serwveren: &
camlet starrelse af filerne: 4,75 MB
Tilbage... | Start kopiering

e

Excovery opretter nu din backup pa serveren og kopiere dine mapper og filer til serveren.

-

' Excovery =HUCH X

K.opierer filer 100 KB /zek

45 zek

i detai Annler

e

Nar Excovery er feerdig med kopieringen fremvises der en opsummering af hvordan
kopieringen er forlgbet. Klikke pa Ok.
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]
¥ Excovery

|

(] |

-

e

EXCOVERY

Statuz for gikkerhedzkopiering:

Menu

status for sikkerhedskopiering
Sikkerhedskopi oprettet den:

antal filer i sikkerhedskopi:
Sikkerhedskopiens storrelse:

antal filer som blev kopieret:
storrelsen af filerne:
Tid for kopiering:

Alle filer blev kopieret

Sikkerhedskopi sidst opdateret den:

kKvote storrelse for sikkerhedskopi:

06-09-2009 22:07:57
06-09-2009 22:15:52

6
4,75 MB
100 MB

i)
4,75 MB
55 sek

Du er nu feerdig med oprettelsen af din backup. Dermed vil du nu til enhver tid kunne
genskabe dine filer fra din backup hvis du far behov for det. Husk dog at din backup skal
holdes opdateret. Hvis du valgte ikke at sla den automatiske opdatering til sa skal du selv
sgrge for jeevnligt at starte en opdatering. Du kan til en hver tid kontrollere hvor gammel
din backup er ved at starte Excovery. | hovedvinduet star det angivet hvornar din backup
sidst er blevet opdateret.
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F

]
' Excovery

= | B |

-

EXCOVERY

' Opdater zikkerhedskopi

l Gendan fra zikkerhedzkopi

Menu

A ndre zikkerhedszkopi

l Afprav gendannelze

r Slet sikkerhedskopi

Statuz for sikkerhedskopi
Sidst opdateret:  06-03-2009 221552
Sidst afpravet:  Ingen afprevning wudfart

Indztillinger...

Advarzel - Ingen afpravning af gendannelze udfart F
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